


 

 

 

 

หน่วยงาน                                                        โทร.  
ที่  มท                                                 วันที ่             
เร่ือง  การแต่งตั้งเลื่อนชั้นพนักงาน (กรณีชั้นควบ) 

เรียน   ผู้อ านวยการฝ่าย                                              ล 

 ตามบันทึกกองทรัพยากรบุคคล ที่                                ลงวันที ่                             6                       
แจ้งข้อมูลพนักงานเพ่ือประกอบการพิจารณาการแต่งตั้งเลื่อนชั้นพนักงาน (กรณีชั้นควบ) ล่วงหน้า 3 เดือน  
โดยแจ้งรายชื่อพนักงานที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ หรือวันที่คุณสมบัติตามหลักเกณฑ์แล้วแต่กรณี
เป็นวันที่มีผล นั้น 

 ฝ่าย                                                      มีพนักงานในสังกัด ที่มีคุณสมบัติครบถ้วน
ตามระเบียบฯ จ านวน        ราย โดยมีอายุการครองชั้นเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี เป็นผู้ที่ได้รับเงินเดือนไม่ต่ ากว่า
ขั้นต่ าของชั้นที่จะได้รับการแต่งตั้ง คะแนนประเมินผลการปฏิบัติงาน (BSC) ของปีล่าสุด ตั้งแต่ 80 คะแนนขึ้นไป 
และมีผลการประเมินสมรรถนะความสามารถ (CC) ผ่านเกณฑ์ตามที่ก าหนด สมควรได้รับการพิจารณาแต่งตั้ง
เลื่อนชั้นพนักงานให้สูงขึ้น จ านวน          ราย ดังนี้ 
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นควรโปรดน าเรียนรองผู้ว่าการ                     ล    
ให้ความเห็นชอบ และแจ้ง ฝบท. เพ่ือพิจารณาด าเนินการต่อไป จะขอบคุณยิ่ง 
 

                                                                                                                       
             (........................................................... ) 

                ผู้อ านวยการกอง.................................... 

 

  

ล าดับ รหัส พ. ช่ือ-สกุล ต าแหน่ง/สังกัด  
ต าแหน่งท่ีพิจารณาให้

แต่งตั้งเลื่อนช้ัน 

หลักเกณฑ์การพิจารณา 
อายงุาน
ในช้ันเดิม 

 (ปี) 

เงินเดือน BSC 
(%) 

CC 

1 00001 นายประปา  ใจด ี บุคลากร 4 กทบ. ฝบท. บุคลากร 5 กทบ. ฝบท. 2 17,830 95.00 ผ่าน 
2 00002 นายรักธรรม ใจสุข นักบัญชี 5 กบค. ฝบท. นักบัญชี 6 กบค. ฝบท. 2 20,030 93.20 ผ่าน 
3 00003 น.ส.รักดี      ดีใจ นักบัญชี 6 กกท. ฝบท. นักบัญชี 7 กกท. ฝบท. 2 29,920 96.40 ผ่าน 
4 00004 น.ส.สุขใจ    ใจสุข บุคลากร 6 กกส. ฝบท. บุคลากร 7 กกส. ฝบท. 2 29,920 95.00 ผ่าน 
5 00005 นายดีดี    ประปา บุคลากร 6 กกส. ฝบท. บุคลากร 7 กกส. ฝบท. 2 28,980 96.80 ผ่าน 

บันทกึขอ้ความ 

                    -ตัวอย่าง- 


