
                                    

บันทึกข้อความ
 

หน่วยงาน โทร  

ที่ วันที่   

เร่ือง   ขอมีบัตรประจ ำตัวพนักงำน/ลูกจ้ำง   

เรียน    

 ข้ำพเจ้ำ หมู่โลหิต รหัสประจ ำตัว  
ต ำแหน่ง ชั้น สังกัดงำน  
กอง/กำรประปำส่วนภูมิภำคสำขำ ฝ่ำย/ส ำนัก  
มีควำมประสงค์ให้ กองทรัพยำกรบุคคล จัดท ำบัตรประจ ำตัวฯ รำยละเอียดตำมใบขอท ำบัตรประจ ำตัวฯ            
ที่แนบมำพร้อมบันทึกนี ้

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ  และพิจำรณำแจ้งกองทรัพยำกรบุคคลด ำเนินกำรต่อไปด้วย   
จักขอบคุณยิ่ง 
 
 
 ลงชื่อ ผู้ยื่นค ำขอ 
 ( ) 
 ต ำแหน่ง  
 
 
 
 
ที่  มท  
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองทรัพยำกรบุคคล 
 เพ่ือโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไปด้วย  จักขอบคุณยิ่ง 
 
 
 ลงชื่อ                                        ผู้บังคับบัญชำ 
 (  ) 
 ต ำแหน่ง  
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การประปาส่วนภูมิภาค 
ใบขอท าบัตรประจ าตัวพนักงาน/ลูกจ้าง (กปภ.บค.28) 

เลขที่ : 

วันที่ : 

ส่วนท่ี 1 : ค ำขอท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำน /ลูกจ้ำง 
      
 

 ข้ำพเจ้ำช่ือ* _________________________________  นำมสกุล ____________________________________เกิดวันที่ ________ 
เดือน _______________________ พ.ศ. ______________  อำยุ _________ ปี สัญชำติ __________________   หมู่โลหิต* ____________ 
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนเลขท่ี _____________ ซอย/ตรอก _______________________________ถนน ______________________________
ต ำบล/แขวง _______________________อ ำเภอ/เขต _____________________จังหวัด ____________________รหัสไปรษณีย ์__________   
โทรศัพท์ ______________หมำยเลขประจ ำตัวประชำชน* ____ .____ .____ .____ .____ .____ .____ .____ .____ .____ .____ .____ .____  
  
 รหัสประจ ำตัว  __________ ต ำแหน่ง : _________________________ ช้ัน : _____สังกัดงำน : ____________________________
กำรประปำส่วนภมูิภำคสำขำ/กอง : _____________________________ กำรประปำส่วนภูมภิำคเขต/ฝ่ำย/ส ำนัก : ______________________  
มีควำมประสงค์ขอมีบตัรประจ ำตวัพนักงำน  / ลูกจ้ำง 
 กรณี   1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
   2. ขอมีบัตรใหม่  เนื่องจำก        บัตรหมดอำยุ (แนบบัตรเก่ำมำพร้อมนี้)  บัตรหำย หรือ ถูกท ำลำย   
   3. ขอเปลี่ยนบตัร  เนื่องจำก         เปลี่ยนค ำน ำหน้ำนำม (แนบบัตรเก่ำมำพร้อมนี้)        
                                                                               เปลี่ยนช่ือตัว (แนบบัตรเก่ำมำพร้อมนี้)          
                                                                               เปลี่ยนช่ือสกุล (แนบบัตรเก่ำมำพรอ้มนี้)                   
                                                                               เปลี่ยนช่ือตัวและชื่อสกุล (แนบบัตรเก่ำมำพร้อมนี้)        
              ช ำรุด (แนบบัตรเก่ำมำพร้อมนี้)  
                                                                               เปลี่ยนต ำแหน่ง/เลื่อนช้ัน (แนบบัตรเก่ำมำพร้อมนี้)              
                                                                               อื่นๆ ___________________ 
   หลักฐำนประกอบ   1. รูปถ่ำย ขนำด 2.5 x 3 ซ.ม. จ ำนวน 2 ใบ * 
    2. บัตรประจ ำตัวพนักงำนเดมิ (กรณีขอท ำบัตรใหม่/กรณีขอเปลี่ยนบัตร) 
    3. ใบแจ้งควำมบัตรหำย  
    4. ส ำเนำกำรเปลี่ยนค ำหน้ำนำม / เปลีย่นช่ือตัว / เปลี่ยนช่ือสกลุ /เปลี่ยนช่ือตัวและชื่อสกุล  
 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นจริงทุกประกำร 
 

                                                                                                 ลงช่ือ ________________________________ 
                            (                                      ) 
                                                                                                                ต ำแหน่ง _______________________________ 
 
 
หมำยเหตุ      * ให้ลงค ำน ำหน้ำนำมตำมกหหมำยและระเบียบของทำงรำชกำร  เช่น นำย / นำง / นำงสำว / ยศ เป็นต้น และชื่อผู้ขอมีบัตรฯ 
                  * ผู้ยื่นค ำขอมีบัตรฯ จะต้องกรอกหมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน และหมู่โลหติด้วย มิฉะนั้นจะไม่สำมำรถด ำเนินกำรออกบัตรให้ได้ 
                  * รูปถ่ำย ไมเ่กินหกเดือนก่อนวันยื่นค ำขอท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำน ครึ่งตัว หน้ำตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นกันแดด แต่งเครื่องแบบ
ปฏิบัติรำชกำร (ชุดสีกำก)ี หรือเครื่องแบบพิธีกำร (ชุดขำว) พร้อมเครื่องหมำย 

      * รูปถ่ำย ลูกจ้ำง กปภ. (ช่ัวครำวรำยเดือน)  
หำกแต่งเครื่องแบบปฏิบัติรำชกำร เครื่องแบบสีกำกี ติดเครื่องหมำยแสดงสังกัดที่ปกเสื้อด้ำนหน้ำทั้งสองข้ำง            
ไม่มีอินทรธนูบนไหล่เสื้อ 
หำกไม่แต่งเครื่องแบบปฏิบตัิรำชกำร   
- สุภำพบุรุษ   ใส่สูทสำกล 

  - สุภำพสตรี    ใส่ชุดท ำงำนแบบสภุำพไมม่ีลวดลำย และสวมเสื้อสูท 

       * ลูกจ้ำงช่ัวครำวรำยเดือน บัตรมีอำยุครบก ำหนดตำมสัญญำจ้ำง และต้องมีวำระกำรจ้ำงไม่น้อยกว่ำ 1 ปี แนบส ำเนำสัญญำจ้ำงทุกครั้ง

ที่ขอท ำบัตรฯ  
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 


